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Przegladanie oferty i rejestracja kandydata

Informacje ogoine

Wymagania techniczne przegladarek internetowych

Do korzystania ze strony elektronicznej rekrutacji zalecamy nastepujgce wersje przegladarek interneto-
wych:

® Internet Explorer — wersja co najmniej 8.0;

e Mozilla Firefox — wersja co najmniej 8.0;

® Google Chrome — wersja co najmniej 16.0;

e Safari— wersja co najmniej 5 (Mac).

Uktad strony dla kandydata

Nagtowek

Zaloguj sie

\ edukacja i € :

Po zalogowaniu sie do aplikacji w nagtéwku zmieniajg sie dostepne opcje. Po lewej stronie jest wyswie-
tlana informacja o obecnie zalogowanym uzytkowniku, po prawej stronie przycisk do logowania zamie-

. . Wyloguj sie
nia sig na

Menu

Wszelkie informacje i opcje niezbedne w catym procesie rekrutacji s3 dostepne w bocznym menu znaj-
dujgcym sie po lewej stronie ekranu. W zaleznosci od etapu naboru, pozycje menu mogg sie zmieniaé,
a informacje dostepne w poszczegdlnych zaktadkach wyswietla¢ w konkretnych terminach.
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Aktualnosc
Zasady i termminy
Oferta edukacyjna

Do pobrania

Statystyki

Wiolne miejsca

W pozycji Aktualno$ci wyswietlane sg wszystkie informacje i komunikaty wysytane do kandydatéw przez
organy prowadzace, jednostki rekrutacyjne oraz administratora. Zalecane jest ciggte monitorowanie
informacji publikowanych w tej czesci.

Kolejna pozycja Zasady i terminy jest podzielona na dwie zaktadki. Na pierwszej zaktadce Wazne terminy
naboru znajduje sie harmonogram poszczegdlnych etapdw postepowania rekrutacyjnego z datami obo-
wigzujgcymi kandydatow. W drugiej, Zasady naboru, jest szczegdétowy opis zasad rekrutacji elektronicznej.

Pozycja Oferta edukacyjna jest dostepna przez prawie caty czas trwania rekrutacji. W tym miejscu mozna
znalez¢ oferte przygotowang przez poszczegdlne jednostki edukacyjne. Szczegdtowy opis zawartosci tej
sekcji znajduje sie w kolejnym rozdziale.

W pozycji Do pobrania sg umieszczane dokumenty, instrukcje, przewodniki potrzebne w procesie rekru-
tacyjnym. Mozna tu pobra¢ m. in. pusty formularz zgtoszenia lub karte potwierdzenia kontynuacji edu-
kacji w jednostce.

Zawartos$¢ pozycji Statystyki jest dostepna od momentu rozpoczecia etapu rejestracji kandydatow na
stronie elektronicznej rekrutacji. W tym miejscu prezentowana jest popularnosé poszczegélnych jedno-
stek i grup rekrutacyjnych. Istnieje mozliwo$¢ wyszukania konkretnej jednostki czy grupy.

W ostatniej pozycji Wolne miejsca, prezentowane sg wolne miejsca w jednostkach i grupach rekrutacyj-
nych. Opcja ta dostepna jest na etapie rekrutacji uzupetniajacej. Przy pomocy wyszukiwarki mozna od-
szuka¢ konkretne przedszkole lub grupe i sprawdzi¢ aktualne wolne miejsca. Warto pamietac, ze publi-
kowane wyniki obowigzujg w danym dniu o danej godzinie i zmieniajg sie dynamicznie. W zwigzku z tym
zalecamy, aby na biezgco sprawdzac prezentowane w tym miejscu informacje.

Obstuga rodzica / opiekuna prawnego

Kompleksowa obstugg rodzicéw/opiekunéw prawnych kandydata zajmuje sie tzw. jednostka pierwszego
wyboru — oznacza to, ze ze wszelkimi pytaniami, problemami nalezy zwracac sie do przedszkola, ktére
zostato wybrane na pierwszym miejscu listy preferencji. Zachecamy Panstwa do podawania w trakcie
rejestracji aktualnych danych kontaktowych, poniewaz moze to znacznie utatwié i przyspieszy¢ komuni-
kacje z jednostkami.
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Podstawowe informacje dotyczace przegladania oferty edukacyjnej
przedszkoli na stronie dla rodzicow / opiekunéw prawnych

Oferta edukacyjna

Oferta wszystkich jednostek biorgcych udziat w elektronicznej rekrutacji jest dostepna po kliknieciu za-
ktadki Oferta edukacyjna. Po wybraniu tej zaktadki wyswietli sie wyszukiwarka i lista jednostek.

Wyszukiwarka

Na podstawie wybranych parametrow wyszukiwarka pomaga w szybki sposdb odszukad interesujgce nas
przedszkole. Aby skorzystaé¢ z wyszukiwarki nalezy wpisa¢ w odpowiednim polu lub wybra¢ z gotowej

Filtruj / Szukaj

listy parametr i klikngé przycisk . Wyniki wyszukiwania zostang wyswietlone ponizej w po-

staci listy jednostek.

Dostepne kryteria wyszukiwania:

Filtrowanie jednostek

Mazwa lub numer jednostki Przedszkole 1

Dla dzieci w wieku - - - Wihierz - - - w

Czas opiek - - - Whierz - - - w

Prowadzi oddziaty integracyjne - - - Whierz - - - w
Przystosowane dla osob niepetnosprawnych - - - Wyhierz - - - ~
Godziny pracy od - - - Wyhierz - - - & Godziny pracy do - - - Wybierz - - - (%
Wasny budynek - - - Whyhierz- - - w VWtasny ogrod - - - Wyhierz--- | &

Filtruj / Szukaj

Przegladanie oferty

Ponizej okna wyszukiwania, na zaktadce Oferta edukacyjna, znajduje sie lista jednostek:

Rozwin MNazwa jednostki + Szczegity
Przedszkole 1
= @ 3[4l 5|/@5n
Adres: Testowa 1/1, Wroctaw 50-000
Przedszkole 2
= /|5 |/ @=5h
Adres: Dituga 171, Wroctaw 50-000
Przedszkole 3
P 5 || @:5h
Adres: Kolejowa 66/66, Wroctaw S0-000
Liczha wszystkich wierszy: 3 [4 4 strona z1 kK

Przy kazdej jednostce po prawej stronie od jej podstawowych danych znajdujg sie ikony prezentujgce
szczegdtowe informacje:

31430 oznacza przeznaczenie wiekowe grup w danym przedszkolu;

d/da oznacza, ze w przedszkolu funkcjonuje oddziat integracyjny z czescig dla petnosprawnych lub
niepetnosprawnych;
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Il informuje, czy jednostka oferuje wyzywienie;

@-5h okresla, jaka forme opieki oferuje przedszkole;
=13 okresla mozliwosé nauki danego jezyka w grupie rekrutacyjne;j.
Analogiczne ikony znajdujg sie przy kazdej grupie rekrutacyjne;j.

Po najechaniu kursorem na ikone wyswietla sie jej opis:

] Szczegoly

dzieci w wisku 3 lat JEllGEIIP-JF 1]
@:5h

Aby wyswietli¢ dodatkowe informacje o jednostce nalezy klikngé w jego nazwe lub ikone @. Wy-
Swietli sie okno z nazwg, danymi adresowymi i kontaktowymi, mapka, opisem i regulaminem wybra-
nej jednostki.

Grupy rekrutacyjne

W celu uzyskania szczegétowych informacji o grupach rekrutacyjnych znajdujacych sie w przedszkolu
nalezy klikngé na przycisk '™, znajdujacy sie po lewej stronie od nazwy jednostki:

przedszkole 1 S| 6| O @ 5h Y
Adres: Miebieska 12/12, Czestochowa 12-121 18]
Nazwa oddziatu Informacje o oddziale Liczba miejsc Dodaj
@ s-latki 5 |@:5h 1% | 4 &
O c-Latki 6 |[@>5h) | 2 +

W pierwszej kolumnie zamieszczone sg nazwy oddziatéw (grup) oferowanych przez przedszkole. Na-
stepna sekcja zawiera informacje dotyczace wieku, dla ktérego przeznaczone sg grupy oraz dodatkowe
informacje dotyczgce opieki, wyzywienia oraz integracyjnosci.

Aby wyswietli¢ dodatkowe informacje o grupie nalezy klikng¢ w jego nazwe lub ikone @. Wyswietli sie
okno, w ktérym znajduje sie szczegdtowy opis danej grupy:

Informacje o grupie

przedszkole 1 - 5-latki

Informacje ogolne
Grupa przeznaczona dla dla dzieci 5-letnich.
Zajecia dodatkowe

e Fotografia (ptatne’
® Phowanie

Jgzyki obce

e Francuski

Zarmknij

Aby zwinga¢ tabele z informacjami o grupach, nalezy klikngé na przycisk * .
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Koszyk preferencji

W trakcie przegladania oferty edukacyjnej mozna utworzyé wiasny koszyk preferencji. Dodane w trakcie
przeglgdania jednostki lub grupy rekrutacyjne zostang zapamietane i wyswietlone w trakcie rejestracji
kandydatury. Przed zapisaniem pozycji z koszyka preferencji mozna je jeszcze przejrzec i usungcé te, ktére
nam jednak nie odpowiadaj3.

Aby wybraé przegladany oddziat do koszyka preferencji, nalezy klikng¢ przycisk * znajdujacy sie po
prawej stronie od nazwy grupy. Po kliknieciu opcji Dodaj wyswietli sie okno z pytaniem, czy na pew-
no chcemy dodac¢ wybrang grupe do koszyka preferencji. Jesli tak, nalezy odpowiedzie¢ klikajgc przy-

k Dodaj do koszyka preferencii k Anuluj

cis
jednostek i grup.

. Jesli nie, nalezy klikng¢ przycis . Wrécimy woéwczas do listy

Zglaszanie kandydatury przez rodzica / opiekuna prawnego

Elektroniczna rejestracja dziecka odbywa sie w pieciu krokach, podczas ktérych wprowadzane sg dane
wymagane w procesie rekrutacji oraz wydruk wypetnionego formularza zgtoszeniowego. W celu rozpo-

czecia zgtaszania kandydatury dziecka do przedszkola nalezy klikngé przycisk S

po lewej stronie ekranu nad bocznym menu.

znajdujacy sie

Przed uzupetnieniem danych prosimy o zapoznanie sie z informacjami na kazdym kroku rejestracji.

Zgtaszanie kandydatury — kolejnos¢ czynnosci

Krok 1: Informacje podstawowe

Na tym kroku nalezy zapoznad sie z prezentowanymi informacjami, nastepnie wprowadzi¢ numer PESEL

kandydata i przejs¢ do kolejnego kroku klikajgc przycisk Dale;

Preferencje Dane o kandydacie Kryteria Podanie

Kok 3/5

Informacje podstawowe

Szanowni Panstwo,

wWitamy w systemie elektronicenym wspierajacym proces rekrutacii. W celu przeprowadzenia
rejestracji zgtoszenia dziecka prosimy wypetnié w kolejnych czterech krokach informacje niezbedne
do wzigcia udzishy w procesie rekrutacyinym, a nastepnie wydrukowad zgloszenie | dostarczye je
do jednostki wskazanene] na pierwszym miejscu listy preferencii {tzw. jednostka pierwszego
wyboru).

Systern elektroniczny ma pomadc Pafistwu w tym procesie. W zwigzku z tym uprzejmie prosimy o
dokiadne czytanie informacii i instrukcii pojawiajacych sie na kolejnych ekranach.

Zyczymy powodzenial

UWAGA!

Bardzo prosimy o nie uZywanie przyciskow wstecz f dalej / odswiez w Twojej przegladarce dla
wszystkich pieciu podstron gdyz moze to spowodowad utrate danych wprowadzonych na
ponizszym formularzu,

Malezy uzywal wytacznie przyvoiskow umieszczonych na koncou formularza,

Znakiem * oznaczono pola obowiazkowe do wypetnienia

PESEL kandydata # 09272146511

Dalej
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W przypadku wprowadzenia nieprawidtowego numeru wyswietli sie komunikat:

PESEL kandydata * [09272145612] |

Jesli nadany dziecku numer PESEL jest nieprawidtowy i aplikacja go nie przyjmuje, prosimy skontaktowac
sie z najblizszym przedszkolem.

Krok 2: Preferencje

Na tym kroku tworzy sie liste preferencji kandydata, czyli wybiera sie jednostki lub grupy rekrutacyjne,
na ktérych zalezy nam najbardziej.

W przypadku wczesniejszego utworzenia koszyka preferencji przed wyswietleniem kroku 2 pojawi sie
okno z zawartoscig koszyka:

Koszyk preferencji =

Preferencje poprawnie wybrane w ofercie edykacyjnej:

Grupa 1 - Przedszkole 1 (%]

Dodaj wybrane preferencie Anuluj

Mozemy doda¢d lub usung¢ wybrane wczesniej grupy klikajgc odpowiednie przyciski.

Po weryfikacji koszyka preferencji przechodzimy do kroku 2, w ktérym bedziemy tworzy¢ wtasciwg liste
preferencji. Aby dodac kolejne pozycje do listy nalezy skorzysta¢ z wyszukiwarki znajdujgcej sie ponizej
listy:

Wybierz oddzial i dodaj do listy preferencji:

Whierz miasto: Czestochowa b

Wybierz jednostke:

YWybierz oddziat:

Przedszkole 2

Przedszkole 3
Przedszkale 4

OO0E] 00 PreTerarc]r

W tym miejscu nalezy wybra¢ miejscowo$é, jednostke i oddziat, a nastepnie klikng¢ przycisk

Dodaj do preferencii

Po wybraniu preferowanych jednostek i grup mozna jeszcze modyfikowac kolejnos¢ na liscie przesuwa-
jac pozycje w gore lub w dét, mozna takze usuwac je z listy. Instrukcja przesuwania grup znajduje sie nad
lista.

Preferencje mozna usunac z listy klikajgc na przycisk [}

Przy prébie wyboru grupy, ktdra juz znajduje sie na liscie, wyswietli sie stosowny komunikat.

Po wyborze preferencji nalezy przejé¢ do kolejnego kroku klikajac przycisk =
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Krok 3: Dane o kandydacie

Na tym kroku konieczne jest uzupetnienie wszystkich pél oznaczonych symbolem #* . Dotyczy to zarédw-
no danych kandydata jak i jego opiekundw prawnych. Pozostate pola nie wymagajg uzupetnienia. Zaleca
sie jednak ich wypetnienie (szczegdlnie pola dotyczagce numeru telefonu iadresu e-mail), poniewaz
w razie nieprawidtowosci w danych, przedszkole bedzie mogto skontaktowac sie z opiekunami kandyda-

ta.

Dane kandydata

Znakiem * oznaczono pola obowigzkowe do wypetnienia

Dane identyfikacyine kandydata:

PESEL kandydata:

Data urodzenia dziecka:
Miejsce urodzenia:
Nazwisko kandydata:
Imig kandydata:

Drugie imie:

Dane kontaktowe:

Telefon:

Email:

Adres zamieszkania:

Wybierz wojewddztwo:
Wybierz powiat:
Wybierz gmine:
Wybierz miejscowosc:
Ulica:

Numer budynku:
Numer lokalu:

Kod pocztowy:

Poczta:

09272146511
2009-07-21
Wroctaw
Kowalski

Jan

Adam

500000000

jan@widliszki_pl

WOJ. DOLNOSLASKIE
Powiat wroctawski
Dtugoteka

Dtugoteka

Kowalska

11-111

Wroctaw

Istotng czescig formularza jest sekcja Konto w systemie. Prosimy wprowadzi¢ i powtdrzy¢ hasto, przy
pomocy ktérego bedzie sie mozna zalogowaé do systemu w celu sprawdzenia bgdz poprawienia da-

nych.

VULCAN
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Konto w systemie

Po przejsciu dalej, przy zgtoszeniu dziecka utworzone zostanie konto, za pomoca ktérego bedzie mozna
m.in. w terminie publikacji wynikéw zapoznad sie z wynikami rekrutacji. Do zalogowania sie bedzie
potrzebny numer PESEL dziecka oraz wprowadzone ponizej, indywidualne haslo. Hasto powinno skiadac
sig co najmniej z 8 znakow.

Podaj hasto: * | essssssse

Powtdrz haslo: * |eessssses

W przypadku zapomnienia hasta jego odzyskanie bedzie mozliwe wyltgcznie z uzyciem adresu poczty
elektronicznej, podanego w pierwszej czesc niniejszego formularza, badZ poprzez osobista wizyte w
placdwce pierwszego wyboru.

Wstecz Dalej

Aby przej$¢ do kolejnego kroku nalezy klikna¢ przycisk = 2

Jesli nie powiedzie sie przejscie do kolejnego kroku nalezy wrdéci¢ do gdrnej czesci strony w celu
sprawdzenia opisu ewentualnego btedu wyrdznionego kolorem czerwonym.

Krok 4: Kryteria naboru

Ten krok ma na celu wskazanie kryteriéw spetnianych przez kandydata. W zaleznosci od przedszkola lub
grupy rekrutacyjnej kryteria oraz ich liczba mogg by¢ rdzne.

Odpowiedzi na kryteria nalezy wybierac z dostepnych list:

Informacje Preferencje Dane o kandydacie

(ryteria Podanie
krok 1/5 krok Z/5 krok 3/5 3

Kryteria naboru

Prosimy o wyhranie odpowiedzi na ponizsze kryteria, ktdre stuza ustaleniu pierwszeristwa kwalifikaci. W
sytuacji, gdy nie chea Paristwo ujawniad informacji zwiazane] z danym kryterium prosimy o wybdr
odpowiedniej pozyei z listy. Odmowa udzielenia odpowiedzi z punktu widzenia procesu rekrutacji bedzie
traktowana jako niespetnianie danego kryterium.

Kryteria podstawowe
Kryterium 2 3 | —--hishierz --- b
sposdh dokumentowania ---YWiyhigrs - - -
Kryterium 7 | Mie
sposth dokumentowania Odmova odpowiedzi
W tym kroku moga sie pojawié tak zwane kryteria automatyczne, na ktére nie trzeba udzielaé odpowie-

dzi, poniewaz odpowied? jest ustawiana automatycznie na podstawie wcze$niej wprowadzonych da-
nych. Kryteria takie dotyczg miejsca zamieszkania lub daty urodzenia.

Kryteria automatyczne

Kryterium 3 Wrocauw

sposib dokumentowania

Kryterium 4 snna-07-21

sposdb dokumentowania

Po wybraniu odpowiedzi na wszystkie kryteria nalezy przejé¢ do kolejnego korku klikajac przycisk °2'¢

W systemie Nabor Przedszkola zostaty uwzglednione nastepujgce kryteria ustawowe wynikajgce
z Ustawy o systemie oswiaty:

e Kandydat mieszka na terenie gminy prowadzacej nabér
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e Kandydat z rodziny wielodzietnej (3 i wiecej dzieci)
¢ Wobec kandydata orzeczono znaczny lub umiarkowany stopien niepetnosprawnosci

e Wobec ojca lub matki kandydata orzeczono znaczny lub umiarkowany stopien niepetnosprawno-
Sci, badz catkowity niezdolnos¢ do pracy oraz niezdolnos¢ do samodzielnej egzystencji na pod
stawie odrebnych przepisow*

e Wobec rodzenstwa kandydata orzeczono znaczny lub umiarkowany stopien niepetnosprawnosci

e Kandydat wychowywany przez samotng matke lub samotnego ojca

e Kandydat umieszczony w rodzinie zastepczej.

*To kryterium moze by¢ rozdzielone na dwa odrebne w zaleznosci od konfiguracji systemu wynikajgcej z
ustalen z gming, do ktérej prowadzony jest nabdr kandydatéw.

Krok 5: Podanie

W tym kroku opiekun ma mozliwo$¢ wydrukowania podania. Znajduja sie tu takze dane przedszkola, do
ktorego nalezy dostarczy¢ dokument i termin, w jakim powinno sie to zrobic.

Aby wyéwietli¢ podanie do wydruku nalezy klikna¢ przycisk = ~rt< zaioszenie bodanie) | o0 \wydry-
kiem zalecamy weryfikacje danych wyswietlonych na podaniu i w razie pomytek korekte tych danych po
cofnieciu sie do odpowiedniego kroku.

Wetecz

Na kazdym kroku mozna wraca¢ do poprzedniego uzywajgc przycisku znajdujacego sie

w dolnej czesci strony.

Po wydrukowaniu podania nalezy zapoznac sie informacjami zamieszczonymi ponizej przycisku do wy-
druku podania.

Zakoricz

Po zapoznaniu sie z miejscem i terminem ztozenia podania nalezy klikngé przycisk w celu za-

konczenia rejestracji.

Po zakonczeniu rejestracji wprowadzone dane dostepne s po zalogowaniu w zaktadce Moje zgto-
szenie, ktéra znajduje sie w lewym gérnym rogu nad bocznym menu.
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Automatyczne tworzenie zastepczego numeru PESEL stuzacego do logowania

Opiekun moze zarejestrowac kandydata przy wykorzystaniu funkcji automatycznego tworzenia zastep-
czego numeru PESEL stuzgcego do logowania.

W tym celu nalezy:
1. w pierwszym kroku rejestracji nalezy zaznaczy¢ opcje Kandydat nie posiada numeru PESEL a nastepnie

postepowac zgodnie z wytycznymi wyswietlajgcymi sie nad polami do uzupetnienia.

acje Preferencje 2 0 kandydacie Kryteria Podanie

Informacje podstawowe

Szanowni Panstwo,

Witamy w systemie elektronicznym wspierajacym proces rekrutacjii. W celu przeprowadzenia
rejestrac)i zgtoszenia dziecka prosimy wypetnic w kolejnych czterech krokach informacje niezbedne
do wziecia udziatu w procesie rekrutacyjnym, a nastepnie wydrukowaé zgtoszenie i dostarczyc je
do jednostki wskazanenej na pierwszym miejscu listy preferencji (tzw. jednostka pierwszego
wyboru).

System elektroniczny ma pomdoc Paristwu w tym procesie. W zwigzku z tym uprzejmie prosimy o
dokiadne czytanie informacji i instrukcji pojawiajacych sie na kolejnych ekranach.

Zyczymy powodzenial

UWAGA!

Bardzo prosimy o nie uZzywanie przyciskiw wstecz / dalej / odsSwiez w Twojej przegladarce dla
wszystkich pieciu podstron gdyz moze to spowodowad utrate danych wprowadzonych na
ponizszym formularzu.

Nalezy uzywac wylacznie przyciskdw umieszczonych na koricu formularza.

&

Znakiem * oznaczono pola obowigzkowe do wypetnienia

PESEL kandydata *
Kandydat nie posiada numeru PESEL
Ptet dziecka * | chlopiec |Z|

2008-02-06

Dalej

Po zaznaczeniu opcji, ze kandydat nie posiada numeru PESEL, system wyswietli widok z polami do uzu-
petnienia, w tym Data urodzenia oraz Pte¢.

W kroku 3 wyswietlone zostang dane o kandydacie:
e - pole zawierajgce login (wygenerowany PESEL) oraz pole zawierajgce daty urodzenia — pola te
pozostang nieedytowalne
e -pozostate pola do uzupetnienia: Nazwisko kandydata, Imie kandydata, Drugie imie, Rodzaj dokumentu
tozsamosci, Seria i numer dokumentu tozsamosci.
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Informacje Preferencje Dane o kandydacie Kryteria
krok 145 krok 2/5 krok 3/5

Dane kandydata

Znakiem * oznaczono pola cbowiazkowe do wypelnienia

Dane identyfikacyjne kandydata:

PESEL (wygen. automatycznie): zostanie wygenerowany automatycznie
Data urodzenia dziecka: 2008-02-06
Typ dokumentu tozsamosci: * |Paszport
Numer i seria dok. tozsamosci: * |KA15812354
Nazwisko kandydata: * |Konieczny

Imig kandydata: * |Adam

Adres zamieszkania:

Wybierz wojewddztwao: * | ---Wybierz--- |Z|
Wybierz powiat: * | ---Wybierz---
Wybierz gming: * | ---Wybierz--- |z|

Wybierz migjscowosc: * | ---Wybierz--- |Z|
Ulica:

Numer budynku: #*
Numer lokalu:

Kod pocztowy: *

Podanie

Funkcja automatycznego tworzenia zastepczego numeru PESEL bedzie tez miata wptyw na zawartosc¢

wydruku podania.

1. Dane identyfikacyjne

Imie . Drugie imig l
PESEL . | ] [ | | ]
Data urodzenia * | dzieh minsing I'O‘

Numer Fezel zostat wygenerowany automatycznie i stuzy tylko do logowania w systemie.

Rodeaj, seria i numer dokurmentu todsamade

Na wydruku pustego podania wyswietlone zostang informacje o koniecznosci uzupetnienia danych.
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